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INTRODUCTION

Bienvenue sur Monarch Server (MS), la toute derniére solution de reporting d'Altair Engineering, Inc.

Monarch Server est un logiciel de veille économique intelligent qui vous permet de conserver les données et
d'éliminer le papier. En effet, la puissante technologie d'exploration de rapports intégrée dans Monarch Server peut
déverrouiller les données enfouies dans les rapports et les documents et les transformer en données que vous
pouvez utiliser dés maintenant.

Monarch Server comprend trois modules, & savoir Automator, Report Warehouse et RMS. Ce guide offre une vue
d'ensemble des modules suivants :

Automator

Monarch Server Automation Edition est congu pour une utilisation conjointe avec Monarch Complete de Altair
Engineering, Inc., un outil d’extraction et d’analyse de données qui vous permet de voir, d’analyser, d’extraire et
d’'imprimer des données a partir de rapports informatiques existants. Tout rapport structuré dont se sert votre
organisation est compatible avec Monarch Complete. Lorsque Monarch Complete « lit » un fichier de rapport,
plutét que de créer une copie papier aux mots et aux données figés, il produit a I'écran une version électronique
du rapport, aux données dynamiques et modifiables.

Report Warehouse

Report Warehouse est une plate-forme fiable pour la gestion du contenu des rapports et des documents. Dans
Report Warehouse, les rapports et les documents sont "lus" dans un systéme de stockage, puis indexés. Ces
rapports et documents stockés peuvent étre facilement récupérés a l'aide du puissant systeme d'interrogation de
Report Warehouse, puis transformés en vues de données et en feuilles de calcul Excel. Le classement, le
stockage et la récupération de rapports et de documents sont facilités par Report Warehouse.

Report Mining Server

Monarch Server Report Mining Edition (RMS) est un outil puissant vous permettant d’extraire les données de
rapports et de documents structurés. Altair a également développé RMS afin qu'il offre la possibilité de fournir les
données extraites dans différents formats de présentation et d’analyse pour les transmettre sur le Web. RMS
exploite une technologie innovatrice permettant I'accés, a I'aide de tout ordinateur de bureau ou portable
connecté a Internet ou a un intranet d’entreprise, a des rapports stockés dans d’autres systémes informatiques.
Toutes ces fonctionnalités font de RMS un outil unique en son genre.

Les rubriques de cette section fournissent des informations de base sur les points suivants :

Monarch Server Automation Edition

Automation Edition Workflow

Monarch Server Report Warehouse
Taches MSAdmin

Monarch Server Report Mining Edition

Lancement de MSAdmin

Arbre de navigation

Boutons de fonction

Navigation des pages

Utilisation du calendrier

Opérateurs de relation

Opérateurs booléens
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APERCU D’MONARCH SERVER AUTOMATION
EDITION

Monarch Server Automation Edition est une solution de conversion de données permettant d’utiliser des rapports
ASCII ou ANSI, des fichiers PDF, des fichiers XPS, des fichiers ISAM (par exemple, XLS, MDB, ACCDB et DBF) des
feuilles de calcul Open XML (XLSX et XLSM), des fichiers HTML et des sources OLEDB et ODBC comme sources de
données. Il vous est ainsi possible d’entrer des fichiers de rapports (par exemple, TXT, DAT, PRN et LOG) dans
Monarch Server Automation Edition et d’exporter ensuite leurs données sous différents formats (par exemple, PDF,
XLS, XLSX, XLSM, MDB, ACCDB, HTML et DBF) ou vers une destination OLEDB ou ODBC. Monarch Server
Automation Edition vous donne également la possibilité d’exporter des fichiers vers un serveur SharePoint pour Office
de Microsoft, un site FTP, une adresse de courriel ou une liste de diffusion. En bref, Monarch Server Automation
Edition vous permet d’extraire, de transformer, de déplacer et de charger des données plus rapidement et plus
aisément qu'auparavant.

Monarch Server Automation Edition offre bien plus qu’une simple fagon d’automatiser Monarch: c’est un systéme de
diffusion de I'information congu pour distribuer des fichiers sur un réseau et vers des emplacements SharePoint, pour
envoyer par courriel aux utilisateurs les fichiers dont ils ont besoin ou pour les avertir qu’ils peuvent accéder a de
nouveaux fichiers et & quel endroit, sur le réseau ou Internet. La création de fils RSS est possible, ceux-ci s’intégrant
avec des agrégateurs ou des portails d’information d’entreprise, afin que les utilisateurs soient tenus au courant de
toute nouvelle information et qu’ils puissent télécharger ou voir cette information en cliquant dans leur navigateur.

Monarch Server Automation Edition est la solution parfaite pour extraire sur une base réguliére les données de
rapports périodiques. Par exemple, vous pouvez donner comme instructions & Automator de traiter les fichiers
envoyés a un emplacement précis sur votre réseau a 3 h et ensuite de transmettre des fichiers Excel a tous les
représentants de commerce pour qu’ils aient les plus récentes données dans leur boite de réception dés le début de
la journée.

Monarch Server Automation Edition permet aussi de surveiller des dossiers précis afin que le processus de
conversion s’amorce dés qu’un fichier arrive dans le dossier.

Monarch Server Automation Edition est aussi un excellent outil pour 'automatisation de projets de conversion
complexes qui nécessitent I'extraction de données de plusieurs rapports et la génération de données de sortie pour
de multiples destinataires, ou pour effectuer plusieurs passages dans un rapport complexe afin de rassembler toutes
les données dont vous avez besoin.

Monarch Server Automation Edition offre les fonctionnalités suivantes:

Conversion automatisée de données de sources TXT, PDF, ISAM, XPS, OLEDB et ODBC a une cible ISAM,
OLEDB ou ODBC (par exemple, SQL Server et Oracle), exécutée selon un horaire ou un événement, dans des
dossiers surveillés.

Distribution par courriel de fichiers PDF, ISAM et de feuilles de calcul Open XML.

Distribution par SharePoint et systéme de fichiers des fichiers d’entrée et d’exportation.
Publication RSS.

Création de journaux et d’alertes pour les opérations.

Création par les utilisateurs de prétraitements et de post-traitements a I'aide de scripts VB.NET.

Administration programmée des journaux de travail et des entrées de bases de données.

DEROULEMENT DES OPERATIONS DANS
MONARCH SERVER AUTOMATION EDITION

Lors de l'utilisation d’Monarch Server Automation Edition, une séquence d’opérations typique pourrait ressembler a
celle-ci:
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l! REMARQUES

Vous n'avez pas a suivre cette séquence d’opérations a la lettre. Vous
aurez peut-étre a exécuter un nombre différent d’étapes en fonction de
vos besoins et I'ordre dans lequel vous les réaliserez sera possiblement
différent.

1. Créer un processus: Vous pouvez créer un processus des que vous avez choisi ou créé les fichiers de projet
avec lesquels vous voulez travailler. La création d’'un processus comprend plusieurs étapes comme les
suivantes:

Définir les parametres généraux: Les parametres généraux comprennent le nom et la description du
processus, le nombre de projets par travail (c’est-a-dire, un par travail ou plusieurs par travail), le projet ou
les projets assignés au processus, etc.

Définir les parameétres avancés: Les parametres avancés comprennent le réglage de la priorité, ainsi que la
permission d’exécuter des travaux en paralléle et de relancer un processus.

Définir les paramétres de traitement final du journal de travail: Ces parametres déterminent ce qui est fait du
journal de travail aprés la fin de ce travail et quand (c’est-a-dire dans quelles circonstances) I'action choisie
est exécutée.

Définir les parameétres de surveillance de fichier d’entrée: Ces paramétres vous permettent de programmer
Monarch Server Automation Edition pour qu’il surveille un emplacement précis, puis qu’il lance I'exécution
d’un processus lorsqu’un fichier d’entrée précis (ou tout fichier du type spécifié€) arrive a cet emplacement.

Définir les parameétres de script: Les parametres de script vous permettent de spécifier des opérations de
prétraitement et de post-traitement qui s’exécutent avant ou apres toute autre opération du processus.

‘! REMARQUES

Selon vos besoins, vous n'aurez pas nécessairement a effectuer toutes
ces étapes. Par exemple, vous n’aurez peut-étre pas a spécifier de
paramétres de surveillance de fichier d’entrée.

2. Exécuter le processus: Une fois que vous avez terminé la configuration, vous avez le choix d’exécuter
manuellement le processus, de programmer son exécution ou d’utiliser la configuration d’un fichier d’entrée
spécifié pour déclencher I'exécution du processus lorsqu’un fichier d’entrée précisé arrive a I'emplacement choisi.

A PROPOS DE REPORT WAREHOUSE

Report Warehouse est une plateforme fiable pour la gestion du contenu des rapports et des documents. Dans Report
Warehouse, les rapports et les documents sont "lus" dans un systéme de stockage, puis indexés. Ces rapports et
documents stockés peuvent étre facilement récupérés a l'aide du puissant systéeme d’interrogation de Report
Warehouse, puis transformés en vues de données et en feuilles de calcul Excel. Le classement, le stockage et la
récupération des rapports et des documents sont facilités par Report Warehouse.

Au cceur de Monarch Server se trouve Report Warehouse, le sous-systéme d'entrep6t de rapports, qui permet de
stocker et de gérer efficacement de gros volumes de rapports d'entreprise. Les rapports produits dans n'importe quel
environnement hote peuvent étre transférés dans Report Warehouse. Ces rapports sont automatiquement identifiés,
indexés, compressés et stockés dans ce systeme d'entrepdt. Monarch Server utilise une base de données SQL
standard pour gérer le stockage et fournir un accés rapide et efficace aux données des rapports.

Report Warehouse permet aux utilisateurs finaux d'extraire des informations des rapports, de rechercher des données
dans plusieurs rapports simultanément et de manipuler leurs données pour une analyse plus approfondie. Ce
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systeme en ligne rend les données des rapports disponibles plus rapidement, plus économiquement et plus
efficacement que ne le permettent les rapports traditionnels sur papier.

MSAdmin fait partie du systéeme Monarch Server, dont les trois principaux composants sont:

Une base de données SQL. Monarch Server fonctionne avec les bases de données SQL conformes aux
normes de l'industrie. Il est compatible avec SQL Server 2008 de Microsoft et les versions ultérieures. Il est
possible de sélectionner un serveur de base de données dans une liste d’appareils compatibles en fonction de
votre volume de rapports et de votre architecture réseau. C’est cette base de données qui fournit les mécanismes
pour la gestion des structures de données internes.

Monarch Server Administrator (MSAdmin). L’administrateur systeme s’en sert pour définir les parametres du
systeme. MSAdmin détermine ou se trouvent les rapports, de quelle maniére ils seront transformés en
documents électroniques et ou les résultats (c’est-a-dire, les documents) seront physiquement stockés. Il appelle
Monarch pour configurer des modéles servant a I'indexation et I'extraction de données de documents. MSAdmin
offre des fonctionnalités pour assurer la sécurité du systeme, pour établir les droits et privileges des utilisateurs et
pour s’occuper des questions de maintenance.

Monarch Server Client (MSClient). Ce client contient les fonctionnalités nécessaires pour récupérer des
documents. |l permet aux utilisateurs d’interroger I'entrepét de rapports de différentes maniéres pour trouver les
documents dont ils ont besoin. Une fois trouvés, ces documents sont lancés dans Monarch avec le fichier modéle
approprié pour la visualisation et I'analyse. MSClient sert aussi a transformer les rapports en documents. Selon
les parameétres établis dans MSAdmin, les nouveaux rapports sont identifiés, indexés, scindés en documents et
stockés, pour ainsi créer un entrepbt de documents et d’index.

APERCU DES TACHES DE MSADMIN

MSAdmin est l'interface d'administration de Report Warehouse. Report Warehouse fournit une indexation
automatique, une récupération instantanée des pages sélectionnées et des fonctions de sécurité complétes.

Afin de comprendre le fonctionnement de Report Warehouse, vous devez comprendre sa terminologie. Bien que les
termes soient familiers, ils ont des significations spécifiques dans le contexte de Report Warehouse.

Dans Report Warehouse, les rapports sont les versions électroniques des rapports générés par les systemes de
reporting de votre entreprise. lls ont une mise en page cohérente et structurée et ils sont généralement stockés dans
un seul fichier. Par exemple, un rapport sur l'assurance des employés est un rapport qui peut étre stocké dans un
seul fichier appelé EMPINSUR.TXT.

Un document est une section d’un rapport Monarch Server séparable logiquement des autres sections du rapport. Le
rapport d’assurance d’employé est peut-étre classé par bureau et comprend un sous-total pour chaque service.
Chaque section du rapport qui représente un service régional est logiquement indépendante des autres. Diviser
logiquement le rapport en petits documents permet aux utilisateurs de ne récupérer que les pages du rapport dont ils
ont besoin.

Un type de mot clé est défini lorsque vous créez un modéle de Monarch, spécifié par un fichier modéle de Monarch.
En d’autres termes, lorsque vous créez un modeéle, un ou plusieurs types de mots clés sont définis. Un type de mot
clé est un champ dans un modéle qui permet d’identifier le document. La récupération des documents dépend de ces
champs d’information.

Un type de document peut avoir plusieurs types de mots clés qui y sont associés. Ces types de mots clés sont
configurés par un administrateur systéme et sont automatiquement accessibles pour les utilisateurs. Un type de mot
clé est une catégorie générale, tandis qu’un mot clé est une valeur précise d’un type de mot clé. Par exemple,

« Q197-4112 » est un mot clé pour le type de mot clé « Numéro de bon de commande ». Le type de mot clé

« Numéro d’assurance sociale » contiendrait les mots clés « 011 390 778 » et « 287 331 111 ».

Un champ d’index est en fait un type de mot clé, mais qui est gardé dans la base de données. Lorsque Monarch
commence le traitement des fichiers (classement), le systéme fait correspondre les champs d’'index avec les types de
mots clés correspondants. Toutes les valeurs de mots clés d’'un document sont enregistrées dans la base de données
et sont associées aux champs d’index. Un utilisateur peut ensuite chercher ces documents en utilisant les valeurs
appropriées pour les champs d’index.

Un champ d’index pointe vers le début du document avec lequel le mot clé est associé. Monarch Server utilise les
champs d’index pour trouver et récupérer les documents en fonction des mots clés. Par exemple, lorsque vous entrez
le mot clé « 011 390 778 » comme numéro d’assurance sociale, I'index sert & localiser les documents pour la
personne dont c’est le numéro d’assurance sociale.
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Le schéma suivant représente les relations principales entre les parties du systéme au niveau conceptuel.
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Le type de document est ici un concept de base, qui définit le fonctionnement global du systéeme. Vous pouvez en
apprendre davantage a ce sujet en lisant la section Types de documents. Des types de documents forment ensemble
un groupe de types de documents, décrit dans la section Groupes de documents.

Lorsque vous créez ou modifiez un type de document, le systeme vous permet de:

Sélectionner un modele dans la liste des modeles possibles. Avant de choisir un modele, vous devez le définir a
I'aide de la page Model (modéle), décrite dans la section Ajouter un modéle. Chaque modéle décrit par les types
de fichiers mod ou xmod définit les types de mots clés.

Définir la méthode de nommage automatique a l'aide de la page AutoName (nom automatique) pour donner
automatiquement des noms aux documents en utilisant toute combinaison d’identificateurs d’index et de
documents. Pour plus d’information a ce sujet, consultez la section Nommage automatique de documents.

Définir les taches de classement, qui commencent le traitement des rapports. Pour obtenir de I'information sur la
facon de gérer les taches de classement, consultez la section Taches de classement.

Définir des utilisateurs autorisés pour les documents dans le systeme, définis par leurs réles et un groupe
d'utilisateurs auquel ils appartiennent. Pour en savoir plus, consultez la section Droits et privileges.

Définir des gabarits de documents pour les documents extraits des rapports. Pour savoir comment définir les
gabarits de documents, consultez la section Gabarits.

Sélectionner les fichiers de modéles d’index a 'aide de la page Model (modéle) décrite dans la section. Ajouter
un modele. Ces fichiers définissent les champs d’index utilisés pour la recherche de documents dans la base de
données.

Faire correspondre les champs d'index avec les types de mots clés a I'aide de la page Types de documents.
Pour plus d’information a ce sujet, consultez la section Ajout d’'un type de document.

COMPOSANTS DE MONARCH SERVER REPORT
MINING EDITION
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RMSAdmin fait partie du systéme Monarch Server Report Mining Edition, dont les trois principaux composants sont:

Une base de données SQL

Monarch Server Report Mining Edition fonctionne avec les bases de données SQL conformes aux normes de
l'industrie. Il est compatible avec SQL Server 2008 de Microsoft et les versions ultérieures. Il est possible de
sélectionner un serveur de base de données dans une liste d’appareils compatibles en fonction de votre volume
de rapports et de votre architecture réseau. C’est cette base de données qui fournit les mécanismes pour la
gestion des structures de données internes.

RMS Administrator (RMSAdmin)

L’administrateur systéme s’en sert pour définir les paramétres du systéme. RMSAdmin offre des fonctionnalités
pour ajouter des modeles, pour assurer la sécurité du systéme, ainsi que pour établir les droits et privileges des
utilisateurs.

Client RMS (RMSClient)
Il contient les fonctionnalités nécessaires pour visualiser et analyser les données des rapports.

LANCEMENT DE MONARCH SERVER WEB
ADMINISTRATOR

MSAdmin est l'interface d'administration du serveur Monarch qui fonctionne dans un environnement Intranet/Internet.
Par conséquent, les utilisateurs doivent étre familiarisés avec les techniques standard utilisées pour travailler dans
I'environnement Internet.

‘! REMARQUES

Seuls les utilisateurs ayant des privileges d’administrateur ont accés au
systeme.

1. Lancez Internet Explorer ou tout autre navigateur en cliquant sur son raccourci.

2. Entrez I'adresse de MSAdmin dans la barre d’adresse, possiblement dans le format suivant:
http://nomduserveur/MSAdmin.

l! REMARQUES

Dans la version Monarch Server mise a niveau depuis les versions
précédentes (par exemple, v13.2), les dossiers virtuels peuvent encore
étre étiquetés « DSAdmin » (ou « DSClient »). Utilisez dans ce cas «
DSAdmin » (ou « DSClient ») plutdt que « MSAdmin » (ou « MSClient »)
pour ouvrir la page Admin (ou Client).

Appuyez sur Entrée. Votre navigateur chargera la page de connexion.

4. Sélectionnez vos parametres régionaux dans le coin supérieur droit de la page. La liste comprend les parameétres
régionaux sélectionnés pendant l'installation.

5. Entrez votre nom d’administrateur, votre mot de passe et cliquez sur Sign In (ouvrir une session). Si vous entrez
correctement votre mot de passe, la page principale de Monarch Server Administrator s’affiche a I'écran.
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l! REMARQUES

Si votre mot de passe est expiré, le systeme affiche la page de mot
de passe expiré. Vous devez changer votre mot de passe. Entrez
votre ancien mot de passe, tapez un nouveau mot de passe, puis
confirmez votre nouveau mot de passe en I'entrant de nouveau et
cliquez finalement sur Save (sauvegarder). Si le nouveau mot de
passe ne respecte pas toutes les exigences (par exemple, la
longueur du nouveau mot de passe est inférieure a la valeur définie
par 'administrateur), le systéme affichera un message d’erreur.

Si vous essayez de nouveau de vous connecter a I'application, mais
que vous avez déja ouvert une session, un message apparaitra a la
page de connexion pour vous informer que vous étes déja
connecté. Pour fermer la session actuelle et en ouvrir une nouvelle,
sélectionnez la case a cocher sous le message, puis cliquez sur
Sign In (ouvrir une session). Cette option n’est offerte que pour les
licences nommeées.

Page principale de MSAdmin

Aprés avoir réussi a se connecter, la page principale de MSAdmin s'affiche.

Altair® Monarch® Server 2 Welcome Administrator - Login time:10:50.40 PM - 2021.1.1 T About  ?
Home 1 2 3 4
m—

» Report Warehouse swge Document anagement

» Automator Automator

» RMS Standara processes visual Processes

» Server Library RMS

» Rights and Privileges Conlent Recogrition Rules

» System Settings Server Library

Show agvanced options Folders Projects
Moge Templates
Workspaces Change Lisis
Rights and Privileges

Roles User Groups
users

System Settings

System Preferences

PANNEAUX ET
FONCTIONS DESCRIPTION

Détails de la connexion
1 Cette page indique I'heure de la derniére connexion et la
version actuelle de l'application.

5 A propos de

En cliquant sur ce bouton, vous ouvrez la fenétre A propos qui
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affiche des détails tels que la version du produit, la version de
l'assemblage, la version du SDK et la version de DataPrep.
Des informations sur la société et un lien vers la liste des
logiciels open-source utilisés sont également affichés ici.

NOTE : pour le serveur Monarch 2021.1.1, les versions du SDK
et de DataPrep sont les suivantes :

Version du SDK :17.1.1.31052

Version de DataPrep : 17.1.1.31052

Aide
3 Cliquer sur ce bouton ouvre une page connexe dans le Guide
de l'administrateur.

Fin de la session
4 En cliquant sur ce bouton, vous vous déconnectez de
I'application.

Arbre de navigation

Ce panneau sert de point de navigation pour Monarch Server.
Cliquez sur Afficher les options avancées pour voir toutes les
sections disponibles dans le systeme.

ARBRE DE NAVIGATION

Aprés le lancement de MSAdmin, vous verrez I'arbre de navigation a la gauche de la fenétre principale. Il sert d’outil
de navigation pour tout le site. Tous les éléments sont développables. Si vous cliquez sur un élément de I'arbre ou sur
une fleche a c6té de son nom, I'élément sera développé selon le niveau suivant de I'arborescence.

Lorsque vous cliquez sur une option de deuxiéme niveau dans le volet de gauche, le volet de droite de la fenétre
affiche les onglets correspondants avec une liste d’éléments.

L’arbre de navigation de MSAdmin contient des liens vers les sections suivantes du systeme:

My Home (ma page d’accueil): Cette page s’affiche par défaut, quand vous vous connectez 8 MSAdmin. Le
volet de droite contient des liens vers toutes les sections du systeme.

Report Warehouse (Entrep6t de Rapport)
Storage (stockage)

Storage Volumes (volumes de stockage): Ce lien vous permet de gérer les volumes de stockage.
Pour plus d’information a ce sujet, consultez la section Volumes de stockage.

Storage Groups (groupes de stockage): Ce lien vous permet de gérer les groupes de stockage. Pour
plus d’information a ce sujet, consultez la section Groupes de stockage.

Maintenance

Monarch Server v2021.1.1 Administrator's Guide 8



Maintenance Tasks (tdches de maintenance): Ce lien vous permet de gérer les taches de
maintenance. Pour plus d’information a ce sujet, consultez la section Taches de maintenance.

Log Clearance Tasks (taches d’effacement de journaux): Ce lien vous permet de gérer les taches
d’effacement de journaux. Pour plus d’information a ce sujet, consultez la section Taches d’effacement

de journaux.

Maintenance Processes (processus de maintenance): Ce lien vous permet de gérer les processus
de maintenance. Pour plus d’information a ce sujet, consultez la section Processus de maintenance.

Full Text Search (recherche en texte intégral): Ce lien vous permet de rechercher des rapports
contenant le texte spécifié.

Document Management (gestion de documents)

Index Fields (champs d’index): Ce lien vous permet de gérer les champs d’index. Pour plus
d’information a ce sujet, consultez la section Champs d’index.

Document Groups (groupes de documents): Ce lien vous permet de gérer les groupes de
documents. Pour plus d’'information a ce sujet, consultez la section Groupes de documents.

Document Types (types de documents): Ce lien vous permet de gérer les types de documents. Pour
plus d’'information a ce sujet, consultez la section Types de documents.

Filing Tasks (taches de classement): Ce lien vous permet de gérer les taches de classement. Pour
plus d’information a ce sujet, consultez la section Taches de classement.

Filing Processes (processus de classement): Ce lien vous permet de gérer les processus de
classement. Pour plus d’information a ce sujet, consultez la section Processus de classement.

Document Retrieval (récupération de documents)

Search Groups (groupes de recherches): Ce lien vous permet de gérer des groupes de recherches.
Pour plus d’information a ce sujet, consultez la section Groupes de recherches.

Searches (recherches): Ce lien vous permet de gérer les recherches. Pour plus d’information a ce
sujet, consultez la section Recherches.

Search Notifications (notifications de recherche): Ce lien vous permet de gérer les notifications de
recherche. Pour plus d’information a ce sujet, consultez la section Notifications de recherche.

System Notifications (notifications systéme): Ce lien vous permet de gérer les naotifications systeme.
Pour plus d’information a ce sujet, consultez la section Natifications systeme.

Filing Notifications (notifications de classement): Ce lien vous permet de gérer les notifications de
classement. Pour plus d’information a ce sujet, consultez la section Notifications de classement.

Offline Tasks (taches hors ligne): Ce lien vous permet de gérer les taches hors ligne. Pour plus
d’information a ce sujet, consultez la section Taches hors ligne.

Offline Processes (processus hors ligne): Ce lien vous permet de gérer les processus hors ligne.
Pour plus d’information a ce sujet, consultez la section Processus hors ligne.

Transfer (transfert)

Export (exportation): Ce lien vous permet d’exporter des types de documents et des éléments reliés
aux documents. Pour plus d’information a ce sujet, consultez la section Exportation.

Import (importation): Ce lien vous permet d’'importer des types de documents et des éléments reliés
aux documents. Pour plus d’'information a ce sujet, consultez la section Importation.

Automator

Server Status (état du serveur): Ce lien vous permet de vérifier I'état actuel du serveur Monarch Server
Automation Edition. Pour plus d’information a ce sujet, consultez la section Etat du serveur.

Standard Processes (processus standard)

Processes (processus): Ce lien vous permet de gérer les Processus Standard. Pour plus d’information
a ce sujet, consultez la section Processus.

Schedules (horaires): Ce lien vous permet de voir les horaires des Processus Standard. Pour plus
d’'information a ce sujet, consultez la section Horaires.
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Jobs (travaux): Ce lien vous permet de gérer les travaux d’Automator. Pour plus d’'information a ce
sujet, consultez la section Travaux.

Distributions: Ce lien vous permet de spécifier les distributions pour les éléments utilisés dans les
Processus Standard. Pour plus d’'information a ce sujet, consultez la section Distributions.

Alerts (alertes): Ce lien vous permet de configurer des alertes pour des Processus Standard, des
travaux et d’autres éléments d’Automator. Pour plus d’information a ce sujet, consultez la section
Alertes.

Scripts: Ce lien vous permet de voir les scripts compatibles avec Monarch Server Automation Edition.
Pour plus d’information a ce sujet, consultez la section Scripts.

Project Editor (éditeur de projet): Ce lien vous permet de créer des fichiers de projets. Pour plus
d’information a ce sujet, consultez la section Editeur de projet.

Visual Processes (processus visuels)

Processes (Processus) : Ce lien vous permet de traiter les processus visuels. Pour plus de détails, voir
Processus.

Templates (Masques) : Ce lien vous donne acces aux masques disponibles pour la création de
processus. Pour plus de détails, voir Masques.

Logs (Journaux) : Ce lien vous permet de consulter I'information relative aux processus exécutés. Pour
plus de détails, voir Journaux.

Alerts (Alertes) : Ce lien vous permet de configurer les alertes relatives aux processus visuels. Pour
plus de détails, voir Alertes.

Scripts : Ce lien vous permet de visualiser les scripts disponibles pour les processus visuels. Pour plus
de détails, voir Scripts.

Connection Definitions (définitions de connexion): Ce lien vous permet d’ajouter des définitions de
connexion prédéfinies ou sauvegardées pour ainsi les réutiliser dans plusieurs projets. Pour plus
d’information a ce sujet, consultez la section Définitions de connexion.

RMS

Content Recognition Rules (Régle de reconnaissance de contenu): Ce lien permet le chargement
automatique de modeles basés sur le contenu des rapports téléchargés par I'utilisateur. Pour plus
d'informations, voir Régles de reconnaissance de contenu.

Portlets

Portlets: Ce lien vous permet de gérer les portlets. Pour plus d’information a ce sujet, consultez la section
Gestion des portlets.

Portlet Groups (groupes de portlets): Ce lien vous permet de gérer des groupes de portlets. Pour plus
d’information a ce sujet, consultez la section Groupes de portlets.

Server Library (bibliotheque Serveur)

Folders (dossiers): Ce lien vous permet de créer des dossiers de bibliothéque serveur qui comprennent des
modeles et des gabarits précis. Pour plus d’information a ce sujet, consultez la section Dossiers.

Projects (projets): Ce lien vous permet d’ajouter au systéme des fichiers de projet créés avec Monarch et
de modifier les fichiers d'un projet. Pour plus d’information a ce sujet, consultez la section Projets.

Models (modéles): Ce lien vous permet de gérer les modeéles. Pour plus d’information a ce sujet, consultez
la section Modéles.

Templates (gabarits): Ce lien vous permet de gérer les gabarits. Pour plus d’information a ce sujet,
consultez la section Gabarits.

Workspaces (Espaces de travail): Ce lien vous permet de gérer les espaces de travail. Pour plus de
détails, voir Espaces de travail.

Change Lists (Listes de changements): Ce lien vous permet de gérer les listes de changements. Pour
plus de détails, voir Listes de changements.

Bulk Edits (Modifications en bloc): Ce lien vous permet d’appliquer la modification en bloc de contenu
textuel aux articles de bibliothéque Server Library. Pour plus de détails, voir Modifications en bloc.
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Rights and Privileges (droits et privileges)

Security Provider (fournisseur de sécurité): Ce lien vous permet de définir un fournisseur de sécurité.
Pour plus d’information a ce sujet, consultez la section Configurer un fournisseur de sécurité.

Roles (réles): Ce lien vous permet de gérer les rdles. Pour plus d’information a ce sujet, consultez la section
Roéles.

User Groups (groupes d’utilisateurs): Ce lien vous permet de gérer des groupes d’utilisateurs. Pour plus
d’'information a ce sujet, consultez la section Groupes d’utilisateurs.

Users (utilisateurs): Ce lien vous permet de gérer les utilisateurs. Pour plus d’'information a ce sujet,
consultez la section Utilisateurs.

Document State Groups (groupes d’états de documents): Ce lien vous permet de gérer les groupes
d’états de documents. Pour plus d’information a ce sujet, consultez la section Groupes d’états de
documents.

System Settings (parameétres systeme)

System Preferences (préférences systeme): Ce lien vous permet de configurer les préférences systéme.
Pour plus d’information a ce sujet, consultez la section Préférences systeme.

Virtual Paths (chemins virtuels): Ce lien vous permet de gérer les chemins virtuels. Pour plus d’information
a ce sujet, consultez la section Chemins virtuels.

Locale Management (gestion des parameétres régionaux): Ce lien vous permet de gérer les parameétres
régionaux. Pour plus d’'information a ce sujet, consultez la section Gestion des parameétres régionaux.

Preprocess Converters (convertisseurs de prétraitement): Ce lien vous permet de convertir des fichiers
de formats non standard afin de permettre leur traitement par le systéme. Pour plus d’information a ce sujet,
consultez la section Convertisseurs de prétraitement.

Bulk Schedules Edits (Modifications de programmes en bloc): Ce lien vous permet d’appliquer la
modification en bloc de programmes. Pour plus de détails, voir Modifications de programmes en bloc.

News (nouvelles)

News Management (gestion des nouvelles): Trois onglets s’affichent lorsque vous cliquez sur ce lien: All
News (toutes les nouvelles), Expired News (nouvelles expirées) et Global News (nouvelles globales). Pour
plus d’'information a ce sujet, consultez la section Nouvelles.

System Reports (rapports du systeme)

Configuration: Ce lien vous permet de générer des rapports de configuration. Pour plus d’information a ce
sujet, consultez la section Rapports de configuration.

Transaction (opérations): Ce lien vous permet de générer des rapports d’opérations. Pour plus
d’information a ce sujet, consultez la section Rapports d’opérations.

Annotations (commentaires): Ce lien vous permet de générer des rapports de commentaires. Pour plus
d’information a ce sujet, consultez la section Rapports de commentaires.

Removed Reports (rapports supprimés): Ce lien vous permet de voir la liste des rapports supprimés. Pour
plus d’information a ce sujet, consultez la section Rapports supprimés.

Activity Monitor (moniteur d’activités): Ce lien vous permet de surveiller les opérations de classement et
de maintenance pendant une certaine période de temps. Pour plus d’information a ce sujet, consultez la
section Moniteur d’activités.

Active Users (utilisateurs actifs): Ce lien vous permet de surveiller les utilisateurs actifs dans le systeme.
Pour plus d’information a ce sujet, consultez la section Utilisateurs actifs.

BOUTONS DE FONCTION

Les boutons de fonction suivants se retrouvent partout dans I'application, dans le volet de droite:

* Vous permet d’ajouter un élément & la liste affichée dans le volet de droite.
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< Vous permet de modifier des éléments (documents, types de documents, tdches de maintenance, etc.) dans
la liste affichée dans le volet de droite. Sélectionnez I'’élément a modifier en cliquant n’importe ou dans la

rangée et cliquez sur

l! REMARQUES

Cliquer sur le nom d’un élément dans une liste donne le méme résultat
que de cliquer sur ce bouton.

¥ Vous permet de supprimer des éléments de la liste affichée dans le volet de droite.

1. Cliquez sur a la fin de la rangée de I'élément que vous voulez supprimer.

2. Cliquez sur Delete (supprimer) pour effacer I'élément correspondant.

‘! REMARQUES

Si un élément ne contient aucune donnée, il sera supprimé de la liste. S'il
a des éléments dépendants, vous ne pourrez pas le supprimer (par
exemple, vous ne pouvez pas supprimer un champ d’index s’il sert a
définir des types de rapports).

NAVIGATION DES PAGES

Dans MSAdmin, chaque fois qu’une liste d’éléments contient plus d’éléments que le paramétre Count of Items Per
Page (nombre d’éléments par page), des éléments sont affichés sur les pages suivantes. Vous pouvez accéder a ces
pages supplémentaires a I'aide des icbnes de navigation.

Par exemple, supposons que le parametre du nombre d’éléments par page a comme va